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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststéller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkrdva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.
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Inledning

Syftet med denna instruktion

Fortydliga den administrativa handlaggningen vid ett skolbyte som sker mellan olika
huvudmén. Instruktionen ska underlitta elevens skolbyte och minska risken att elever
registreras felaktigt, att det rader osdkerhet mellan avldmnande och mottagande skola vad
det géller datum for skolbyte, information mellan skolorna och till vardnadshavare och
overforing av dokumentation som behdvs for att underlétta 6vergangen for eleven.

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion géller for administratdrer och rektorer pd kommunala och fristdende
grundskolor i Goteborg.

Bakgrund

Det har hént att vardnadshavare har blivit béarare av information vid skolbyten. Det har i
flera fall inneburit brister som péverkat elevens skolgang negativt. Mélséttningen for
instruktionen &r att upprétta en kontakt mellan den avlimnande och mottagande skolan.
Det ar den kontakten som &r avgorande for skolbytet. En god kontakt mellan skolorna
underléttar elevens skolbyte och mojliggor att skolbytet inte paverkar elevens ritt till
utbildning negativt.

Det finns ingen mdjlighet att ”provga” pé en skola. Om en skola medger att en elev under
en kort period tar emot en elev sker detta helt utan ersittning. Den skola som eleven &r
inskriven péa behover vara fullt informerad sa att rektor kan fatta de formella beslut som ar
en forutsittning for arrangemanget.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna instruktion

Goteborgs Stads regler for skolplacering i | Nar det sker ett byte frén en fristdende
forskoleklass, grundskola och skola till en kommunal skola
grundsérskola

Stodjande dokument

Skolverket
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Instruktion

Skolhuvudman beslutar om att anta en elev som gar pa en skola som drivs av

en annan skolhuvudman
Mottagande skola ansvarar for kontakter med vardnadshavare.

*» Vérdnadshavarens ansvar ar att ansdka om en skolplats och att tacka ja
eller nej till ett erbjudande frén en skolhuvudman. I 6vrigt har
vardnadshavaren inget ansvar for information i samband med ett skolbyte
utan detta skots av mottagande och avlamnande skola.

Mottagande skola tar kontakt med elevens nuvarande skola och meddelar att de beslutat
att ta emot eleven. I den kontakten ska foljande hanteras:

« Overenskommelse om datum for skolbyte.

* Dialog om samarbetet for att underlétta elevens skolbyte.

* Rutiner for inldmning av material och utrustning, for att avslutningen pa
”gamla skolan” ska bli bra.

+ Overenskommelse av hur verlimning av dokumentation kring elev,
IUP, AP m.m. (se Stddjande dokument).

Vid 6vergiang fran kommunal till fristiende grundskola fordelas ansvaret for
elevregistrering enligt foljande:

Administrator fristdende skola:
» Kontakta elevens nuvarande kommunala skola.

* Fyll i de dndringar som géller for eleven i den méanatliga
redovisningsfilen och skicka till friskolor(@grundskola.goteborg.se senast
den 5:e i m&naden efter bytet, kompletteringar mellan den 6:e — 14:e kan

gdlras via e-post.
Handlédggare grundskoleforvaltningen fristaende skolor:

» Skriver in eleven i IST frén 6verenskommet datum.
Administrator kommunal skola:

» Efter kontakt med mottagande skola ska elevens priméra placering
avslutas 1 IST frén 6verenskommet datum.

* Om eleven deltar i modersmalsundervisning ska Sprakcentrum kontaktas
for avslut.

Vid 6vergang fran fristiende till kommunal grundskola fordelas ansvaret:
Placeringsenheten
* Beslutar om en kommunal placering.

» Skickar erbjudande av skolplats till vdrdnadshavarna som svarar digitalt
eller via blankett till skolan alternativt placeringsenheten.
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Nér vardnadshavare tackat ja.
Administrator (den rektorn utser) kommunal skola:
» Kontaktar den fristdende skolan.

* Kontakta administration for fristdende skolor pa forvaltningen for att
avsluta placering av eleven pa den fristdende skolan.

» Skriver elev in pa kommunal skola i IST fran 6verenskommet datum med
avldmnande skola och vardnadshavare.

Administrator fristdende skola:

* Fyll i de dndringar som géller for eleven i den manatliga
redovisningsfilen och skicka till friskolor@grundskola.goteborg.se senast
den 5:e i ménaden efter bytet.

Kompletteringar mellan den 6:e — 14:e kan gdras via e-post.
Vid 6vergang fran fristiende till fristiende grundskola fordelas ansvaret:
Administrator fristdende skola:

» Mottagande fristdende skola kontaktar avlimnade skola.

* Béda skolorna fyller i de dndringar som géller for eleven i den ménatliga
redovisningsfilen och skicka till friskolor(@grundskola.goteborg.se senast
den 5:e i ménaden efter bytet, kompletteringar mellan den 6:e — 14:e kan
goras via e-post.

Handlédggare grundskoleforvaltningen fristaende skolor:

 Skriver in eleven i1 IST fran 6verenskommet datum.
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